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Rechnungspriifungsordnung
der

Stadt Seelze

Der Rat der Stadt Seelze hat auf Grund des § 58 Abs. 1 Ziffer 2 in Verbindung mit den
§§ 153 ff des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetz (NKomVG) in der zur Zeit
glltigen Fassung in seiner Sitzung am 23.02.2023 fir die Rechnungsprufung folgende
Neufassung der Rechnungsprifungsordnung beschlossen:

§1
Stellung der Rechnungspriifung

(1) Die Rechnungsprifung ist gemaR § 154 NKomVG dem Rat in ihrer sachlichen Tatigkeit
unmittelbar unterstellt und nur ihm verantwortlich. Dienstvorgesetzte oder
Dienstvorgesetzter der Dienstkrafte der Rechnungsprifung ist die Blrgermeisterin
oder der Birgermeister.

(2) In Erflllung ihrer Aufgaben ist die Rechnungsprifung — unbeschadet ihrer
Verantwortlichkeit gegeniber dem Rat — unabhangig und an Weisungen nicht
gebunden, sondern nur dem geltenden Recht unterworfen.

(3) Der Verwaltungsausschuss hat das Recht, der Rechnungsprifung Auftrage
(Einzelauftrage) zur Prufung der Verwaltung zu erteilen.

(4) Den Fachausschissen des Rates obliegen

1. die Beratung des von der Rechnungspriifung vorgelegten Schlussberichtes liber die
Prifung des Jahresabschlusses einschlielllich der Stellungnahme der
Burgermeisterin oder des Burgermeisters gem. § 156 Abs. 4 NKomVG fur die ihnen
jeweils zugeordneten Fachbereiche;

2. die Beratung von Prufungsberichten einschlieBlich evtl. Stellungnahmen fur die
ihnen jeweils zugeordneten Fachbereiche.

(5) Dem Ausschuss fir Finanzplanung und Zentrale Dienste werden neben dem
Fachbereich 21 auch die Bereiche Verwaltungsleitung, Stabsabteilungen und
Gleichstellung zur Beratung der o. g. Berichte zugeordnet. Des Weiteren wird diesem
Ausschuss die Beratung einer 2zu erlassenen bzw. zu andernden
Rechnungsprifungsordnung tbertragen.

(6) Bei der Beratung der o. g. Aufgaben nehmen die Leitung und — soweit erforderlich -
die Pruferinnen bzw. Prifer der Rechnungsprifung teil.
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§ 2

Leitung, Priferinnen und Priifer

Die Leitung und die Priferinnen und Prifer der Rechnungsprifung missen fachlich
und personlich flr die Aufgaben der Rechnungsprifung geeignet sein und Uber
umfassende Kenntnisse der stadtischen Verwaltung verfugen, insbesondere die fur
ihre Prifungstatigkeit erforderlichen Fachkenntnisse besitzen.

Die Leitung der Rechnungsprufung ist fir die ordnungsgemafe und rechtzeitige
Erledigung der Prifungsgeschafte dem Rat gegenulber verantwortlich. Sie ist
Vorgesetzte der Priferinnen und Prifer und regelt durch Anordnungen ihre Tatigkeit.
Die Priferinnen und Prifer sind bei der sachlichen Beurteilung der Prifvorgange in
den ihnen Ubertragenen Aufgabenbereichen unabhangig und eigenverantwortlich und
sind insoweit an Weisungen nicht gebunden.

§3
Aufgaben

Die Rechnungspriifung bt die Kontrolle tber die Haushaltsfiihrung, das Kassen- und
Rechnungswesen, die Vermégens- und Schuldenverwaltung und die wirtschaftliche
Betatigung der Stadt aus.

Der Rechnungspriifung obliegen, gemaR § 155 Abs. 1 NKomVG, folgende gesetzliche
Pflichtaufgaben:

1. die Prifung des Jahresabschlusses,

2. die Prufung des konsolidierten Gesamtabschlusses,

3. die laufende Prifung der Kassenvorgange und Belege zur Vorbereitung des
Jahresabschlusses,

4. die dauernde Uberwachung der Kassen der Stadt und ihrer Eigenbetriebe sowie
die Vornahme der regelmaligen und unvermuteten Kassenprifungen,
unbeschadet der Vorschriften tGber die Kassenaufsicht, und

5. die Prifung von Vergaben vor Auftragserteilung, einschlieBlich der Vergaben von
Eigenbetrieben und kommunalen Stiftungen.

Der Rat Gbertragt der Rechnungsprifung auRerdem, gemafl § 155 Abs. 2 NKomVG,
folgende Aufgaben:

1. die Prifung der Vorrate und Vermogensbestande,

2. die Prifung der Verwaltung auf OrdnungsmaBigkeit, ZweckmaRigkeit und
Wirtschaftlichkeit; dabei soll die Rechnungsprifung ihre Arbeit bei wichtigen
Malnahmen und Projekten bereits begleitend und nicht nur auf abgeschlossene
Sachverhalte beschrankt wahrnehmen,

3. die Prifung der Wirtschaftsfihrung von Eigenbetrieben und kommunalen
Stiftungen,

4. die Prifung der Betatigung der Stadt als Gesellschafterin oder Aktionarin in
Unternehmen und Einrichtungen mit eigener Rechtspersdnlichkeit,

5. die Kassen-, Buch- und Betriebspriifung, soweit sich die Stadt eine solche Prifung
bei einer Beteiligung, bei der Gewahrung eines Kredits oder sonst vorbehalten hat,

6. die Prifung von Abrechnungen Uber fertig gestellte und abgeschlossene
Baumalnahmen (Schlussrechnungen),

7. die Beratung der jeweiligen Organisationseinheiten im Rahmen der genannten
Aufgaben mit dem Ziel der Pravention von Unregelmafigkeiten, soweit mit der
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Rechtsstellung der Rechnungspriifung vereinbar. Ausdriicklich ausgeschlossen ist
eine verbindliche Rechtsberatung,

8. die Prufung von Kassenanordnungen vor ihrer Zuleitung an die Stadtkasse
(Visakontrolle),

9. die Prifung der Zuwendungen aus Haushaltsmitteln der Stadt Seelze an die
Fraktionen des Rates auf ihre zweckentsprechende Verwendung,

10.die Prifung von Verwendungsnachweisen zu erhaltenen 6ffentlichen
Zuwendungen, soweit dies von der jeweiligen Zuwendungsstelle gefordert wird.

(3) Die gesetzlichen Pflichtaufgaben gehen den zusatzlich tbertragenen Prifaufgaben vor.
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§4

Befugnisse

Die Rechnungsprifung ist berechtigt, von allen Organisationseinheiten jede fur die
Prifung notwendige Auskunft, die Vorlage und Aushandigung von Akten,
Schriftsticken und Bichern, den Zutritt zu allen Raumen, Grundsticken und
Baustellen, das Offnen von Behaltern usw. und die Entnahme von Materialproben zu
verlangen. Die Berechtigung umfasst auch den Zugriff auf gespeicherte Daten. Die
Organisationseinheiten haben diesem Verlangen zu entsprechen, soweit gesetzliche
Bestimmungen nicht entgegenstehen.

Die Rechnungsprifung kann ohne vorherige Anmeldung Ortsbesichtigungen
vornehmen und zu prifende Veranstaltungen besuchen. Die Leitung und die
Pruferinnen und Prufer weisen sich auf Verlangen durch einen Dienstausweis aus.

Zur Durchfiihrung der Prifungsaufgaben erlasst die Leitung der Rechnungsprifung
eine Allgemeine Prifungsanweisung, in der u. a. die Wertgrenzen fir die Prifung von
Vergaben, Nachtrags- und Erweiterungsauftrage, die Vorlage von Schlussrechnungen
sowie die Vorlage von Kauf- und Mietvertragen naher geregelt sind.

§5
Mitteilungspflichten der Verwaltung

Der Rechnungsprifung sind mitzuteilen:

1. die allgemeinen Vollmachten zur Abgabe verpflichtender Erklarungen (Name und
Umfang),

2. die Ermachtigungen zur Unterzeichnung und Feststellung von
Kassenanordnungen (Name, Unterschriftsprobe, Umfang),

3. die Vollmachten zur Ausfuhrung von Kassengeschaften (Name und Umfang).

4. UnregelmaBigkeiten im Haushalts- und Kassenwesen, die festgestellt oder
vermutet werden.

Die Rechnungspriifung ist von der Absicht,

1. Anderungen von Verwaltungsablaufen und/oder interner  Vorschriften
organisatorischer, haushalts- oder kassenrechtlicher Art vorzunehmen,

2. Bilrokassen (Handvorschiisse) und sonstige Kassen einzurichten, zu andern und

aufzuheben,

Gutscheine und geldwerte Drucksachen einzufihren, zu dndern oder aufzuheben,

Satzungen zu erlassen,
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5. Vertrage oder sonstige Vereinbarungen abzuschlie®en, wenn die finanziellen
Auswirkungen die in der Allgemeinen Prufungsanweisung festgelegten
Wertgrenzen erreichen bzw. Ubersteigen und

6. Verfahren auf dem Gebiet der technikunterstiitzenden Informationsverarbeitung
neu einzurichten oder zu &ndern

so rechtzeitig unter Vorlage der entsprechenden Unterlagen zu unterrichten, dass sie
zu dem jeweiligen Vorhaben eine Stellungnahme abgeben kann. Dabei hat sie sich
insbesondere zu den vorgesehenen Sicherungsmallnahmen zu dul3ern.

Der Rechnungsprifung sind alle amtlichen Verkiindungsblatter sowie alle tber den
Einzelfall hinausgehenden Anordnungen, Erlasse, Verflgungen der
Aufsichtsbehdrden, samtliche Zuwendungsbescheide/Vereinbarungen hinsichtlich
offentlicher und privater Férdermittel zuzuleiten.

Alle Prifungsankindigungen und Berichte anderer Prifungsorgane (Rechnungshdfe,
Rechnungsprifungsamt der Region Hannover, Finanzamt,
Wirtschaftsprifungsgesellschaften usw.) sind der Rechnungsprifung vorzulegen.

Die Leitung der Rechnungsprifung erhalt die Tagesordnungen, Beschlussvorlagen
und sonstigen Unterlagen fir die Sitzungen des Rates, des Verwaltungsausschusses
(einschl. der Kommissionen), der Fachausschisse und der Ortsrate. Sie ist berechtigt,
bei den Sitzungen anwesend zu sein. Desgleichen erhalt sie die Niederschriften Uber
die stattgefundenen Sitzungen.

Die Vorlage der Unterlagen kann auch in digitaler Form oder durch Einrdumen von
Zugriffsrechten erfolgen.

§6

Uberwachung der Zahlungsabwicklung

Bei der dauernden Uberwachung der Stadtkasse ist die Zahlungsabwicklung des
gesamten Geschaftsbetriebes zu beobachten. Die Stadtkasse leitet der
Rechnungspriifung ihre Abschliisse zur Kenntnisnahme zu. Uber besondere
Vorkommnisse in der Stadtkasse hat die Kassenverwaltung die Rechnungspriifung zu
unterrichten.

Es ist mindestens einmal jahrlich eine unvermutete Prifung der Zahlungsabwicklung
(Stadtkasse) durchzufiihren. Die Kassenprifung umfasst auch das Verwahrgelass.

Die Burokassen sind mindestens einmal jahrlich durch die jeweilige Abteilungsleitung
zu prufen. Das Prifungsrecht der Rechnungsprifung wird dadurch nicht berthrt.

§7

Vergabepriifungen

Vor der Vergabe von Bauleistungen nach der Vergabe- und Vertragsordnung flr
Bauleistungen  (VOB) sowie Lieferungen und Leistungen nach der
Unterschwellenvergabeordnung (UVgO) ist die Rechnungspriifung zu beteiligen, wenn
die geschatzten Auftragswerte (ohne Umsatzsteuer) die in der Allgemeinen
Prifungsanweisung festgelegten Wertgrenzen erreichen bzw. Ubersteigen.
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Bei Vergaben nach der Honorarordnung flir Architekten und Ingenieure (HOAI), der
Vergabeverordnung(VgV) sowie freiberuflichen Leistungen, ist die Rechnungsprifung
ab den in der Allgemeinen Prifungsanweisung festgelegten Wertgrenzen zu
beteiligen.

Im Falle einer Beteiligung sind von der bearbeitenden Organisationseinheit alle
Vergabeunterlagen mit einem Vergabevorschlag vorzulegen. Die Rechnungsprifung
ist vor der Beschlussfassung des zustéandigen Organs zu beteiligen. Entsprechendes
gilt fur Eilentscheidungen.

Die Regelung des Abs. 1 gilt sinngemal auch fir den Abschluss von Miet-, Leasing-,
Wartungs-, Pacht- und sonstigen Nutzungsvertragen. Hierflr gelten die in der
Allgemeinen Prifungsanweisung festgelegten Wertgrenzen.

Die Rechnungsprifung ist berechtigt, zur Vorbereitung der Prifung gem. § 3 Abs. 1
Vergabefalle auch unterhalb der in der Allgemeinen Prifungsanweisung festgesetzten
Wertgrenzen zu prifen.

Die bearbeitenden Organisationseinheiten haben der Rechnungsprifung von
Submissions- und Abnahmeterminen rechtzeitig zu unterrichten. Die
Rechnungsprifung ist berechtigt, an diesen Terminen teilzunehmen.

Die Rechnungsprifung ist unverziglich tGber vergaberechtliche Verfahren (z. B. vor
der Vergabekammer) in Kenntnis zu setzen.

§8

Visakontrolle

Die Visakontrolle als MalRnahme zur Vorbereitung der Prifung gem. § 3 Abs. 1 wird
von der Rechnungspriifung nach Unterschriftsleistung der Anordnungsberechtigten,
aber vor Zuleitung der Anordnungen an die Stadtkasse, vorgenommen. Art und
Umfang der einer Visakontrolle unterliegenden Produktbuchbereiche werden von der
Leitung der Rechnungsprifung bestimmt. Die der Visakontrolle unterliegenden
Anordnungen sind der Rechnungspriifung so rechtzeitig vorzulegen, dass eine
ordnungsgemale Prifung unter Beachtung etwaiger Zahlungsfristen moglich ist.

Bei Meinungsverschiedenheiten zwischen der Rechnungsprifung und einer
Organisationseinheit kann ein Mitglied der Verwaltungsleitung die Anordnung auch
ohne Prifvermerk durch die Stadtkasse ausfiihren lassen. Die Anordnung ist mit einem
entsprechenden Vermerk zu versehen und die Rechnungspriifung in Kenntnis zu
setzen. Eine evtl. spatere Beanstandung wird hiervon nicht beruhrt.

§9

Durchfiihrung von Priifungen

Bei Sonderprifungen soll - soweit es der Prifungszweck zulasst - die Leitung der zu
prufenden Organisationseinheit vorab Uber den Prufungsinhalt unterrichtet werden.
Zudem ist die Burgermeisterin bzw. der Blrgermeister frihzeitig Gber die geplante
Prifung in Kenntnis zu setzen. Es ist darauf hinzuwirken, dass die Arbeitsablaufe durch
die Prifung mdglichst nicht gehemmt oder gestdrt werden. Vor Abschluss der Priifung
soll das Prufergebnis mit der zustandigen Leitung besprochen werden.
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(2) Bei den Prufungsgeschaften sind von der Rechnungsprufung Tinte, Stifte,
Kugelschreiber und Stempel in griner Farbe zu verwenden. Die Verwendung dieser
Farbe ist anderen Organisationseinheiten der Stadt sowie extern beauftragten
Architekten und Ingenieuren untersagt. Eine Ausnahme gilt fiir die technische Prifung
in bauaufsichtlichen Genehmigungsverfahren.

(3) Uber wesentliche Feststellungen und Fragen grundséatzlicher Bedeutung hat die
zustandige Priferin oder der zustandige Prifer in jedem Fall einen schriftlichen
Prafungsbericht zu fertigen und der Leitung der Rechnungsprufung vorzulegen.
Geringfligige Beanstandungen sind mit den Organisationseinheiten unmittelbar zu
klaren.

(4) Berichte Uber Sonderprifungen und wesentliche Prifungsbemerkungen sind Gber das
zustandige Mitglied der Verwaltungsleitung den betroffenen Organisationseinheiten
zuzuleiten. Erforderliche Stellungnahmen haben Uber den gleichen Dienstweg zu
erfolgen.

(5) Die Organisationseinheiten, denen Prifungsberichte oder sonstige
Prafungsbemerkungen mit der Bitte um Stellungnahme zugehen, haben sich hierzu
innerhalb eines Monats zu aufRern, sofern nicht im Einzelfall eine andere Frist vereinbart
wurde. Die Stellungnahme ist durch die Leitung der Organisationseinheit zu
unterzeichnen.

§ 10
Berichte Uber Priifungen und sonstige Feststellungen

(1) Uber festgestellte Veruntreuungen und sonstige strafbare Handlungen oder bei
begrindetem Verdacht von solchen hat die Leitung der Rechnungsprufung den Rat,
die Burgermeisterin oder den Birgermeister und soweit Kassengeschafte betroffen
sind, die Kassenaufsichtsbeamtin oder den Kassenaufsichtsbeamten unverziglich zu
unterrichten.

(2) Die Burgermeisterin oder der Birgermeister legt dem Rat den Schlussbericht der
Rechnungsprifung zu den Jahresabschlissen einschlieBlich erforderlicher
Stellungnahmen vor. Prifungsberichte aufgrund von besonderen Beschlissen des
Rates und des Verwaltungsausschusses und Prifungsberichte von besonderer
Bedeutung legt die Rechnungsprifung Uber die Blrgermeisterin oder den
Burgermeister dem Rat oder dem Verwaltungsausschuss vor.

§11
Inkrafttreten
(1) Diese Rechnungsprufungsordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiindung in Kraft.

(2) Zum gleichen Zeitpunkt tritt die Rechnungsprifungsordnung vom 15.02.2013 in der
Fassung der 1. Anderung vom 29.03.2020 aulier Kraft.

RPO Verdéffentlicht Hinweisbekannt- In Kraft Geédnderte
vom: am: machung am: getreten §§:
Rechnungspr 24.02.2023 | Amtsblatt fur die "Umschau" Nr. 10 10.03.2023 | Neufassung
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Hannover Nr. 10
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